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1. CẤP ỦY
  + Soạn nội dung sinh hoạt chi bộ định kỳ hàng tháng
+ Chi ủy viên báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ được phân công, đánh giá rút kinh nghiệm (nếu có) soạn dự thảo công tác cho tháng tiếp theo
 + Thông qua Egov, cấp ủy trao đổi thống nhất nội dung dự thảo tổng kết công tác tháng trước, đề xuất phương hướng nhiệm vụ công tác tháng sau
2. HỌP CẤP ỦY
 + Trước ít nhất 03 ngày họp chi bộ cấp ủy họp thông qua nội dung dự thảo tổng kết công tác tháng trước, đề xuất phương hướng nhiệm vụ công tác tháng sau.
 + Thông qua Egov, trang mạng cá nhân chuyển đến toàn thể Đảng viên trong chi bộ các văn bản hướng dẫn, chỉ đạo của cấp trên và dự thảo báo cáo tổng kết công tác tháng trước, phương hướng nhiệm vụ công tác tháng sau (Đảng viên có trách nhiệm tải về đọc, nghiên cứu, góp ý kiến bổ sung nếu có ) cấp ủy chỉnh sửa nếu thấy cần thiết. Xin ý kiến của tập thể đảng viên trong chi bộ, nếu không có ý kiến gì thêm thì xem như đó là nội dung họp chính thức của chi bộ. Việc chuẩn bị này là khâu quan trọng tiết kiệm được:
· Tài liệu phải in ấn phát cho đảng viên
· Thời gian đọc các tài liệu, văn bản
· Không mất thời gian để trao đổi bàn bạc nội dung
3. HỌP CHI BỘ
+ Đầu giờ thực hiện thu nộp đảng phí
+ Bí thư chủ trì
+ Chi bộ điểm danh Đảng viên dự họp
+ Cử thư ký ghi biên bản.
+ Tiến hành kiểm tra thẻ đảng.
+ Nội dung họp:
· Bí thư thay mặt cấp ủy báo cáo tóm tắt nội dung đã chuyển tải cho Đảng viên trước đó..
· Xin ý kiến thảo luận bổ sung báo cáo kiểm điểm công tác và phương hướng tháng sau. (nếu có)
· Sau thảo luận đóng góp ý kiến Đ/c Bi thư nhận xét những vấn đề chi bộ cần lưu ý. Kết luận và nhấn mạnh các nội dung trọng tâm mà chi bộ cần phải thực hiện và phân công nhiệm vụ cho đảng viên thực hiện (nếu cần thiết)
· Biểu quyết thông qua nội dung buổi họp, kết thúc buổi họp./.

